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Tarjouspyynnon asettaminen tarjoajien
saataville

- Hankintayksikon on asetettava tarjouspyynto, neuvottelukutsu ja
niiden liitteet sekd muut hankinta-asiakirjat ilmaiseksi,
rajoituksetta, suoraan ja kokonaan kaikkien saataville sahkdisessa
muodossa.

» Hankinta-asiakirjat on asetettava saataville siita paivasta, jona
hankintailmoitus on julkaistu.

» Vaatimus koskee my0s rajoitettua menettelya, neuvottelumenettelya ja
muita menettelyja, joissa hankintayksikko valitsee tarjoajat tai
neuvotteluihin otettavat toimittajat.

» Poikkeaminen mahdollista tietojen luottamuksellisuuden suojaamiseksi tai
jos sahkoisen muodon kayttaminen ei ole mahdollista

( X J
hankinnat.fi

upphandling.fi 2 24.1.2017

Julkisten hankintojen neuvontayksikko Radgivningsenheten for offentlig upphandling



Lomakkeet

EU-ilmoituksissa kaytetaan vakiolomakeasetuksen mukaisia vakiolomakkeita. Naista vakiolomakkeista
HILMAssa taytetaan:

»

»

»

»

»

»

»

EU-hankintailmoitus;
sosiaali- ja terveyspalveluja sek& muita erityisia palveluhankintoja koskeva ilmoitus;
kayttooikeussopimuksia koskeva ilmoitus;

sosiaali- ja terveyspalveluja sek& muita erityisia palveluja koskevia kayttooikeussopimuksia koskeva
ennakkoilmoitus liitteessa E tarkoitettuja palveluja koskevasta kayttooikeussopimuksesta;

sopimusmuutoksia koskeva ilmoitus;
korjausilmoitus;
jalki-ilmoitus.

Seuraavat ilmoitukset voidaan toimittaa julkaistavaksi HILMAssa kayttaen niille tarkoitettuja vakiolomakkeita:

»

»

»

ennakkoilmoitus;
suorahankintaa koskeva ilmoitus;

yleinen avoimuusilmoitus 58 8:n 3 momentissa tarkoitetusta sidosyksikon tai yhteistyOhon osallistuvien
hankintayksikéiden liikketoiminnan harjoittamisesta
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Julkaiseminen

= Hankintayksikko voi julkaista hankintailmoituksen tai sen sisaltamia tietoja myos muussa
tarkoituksenmukaisessa tiedotusvalineessa kuten sanoma- ja ammattilehdissa tai
hankintayksikdn verkkosivuilla.
» Kuitenkaan ilmoitusta ei saa julkaista sanoma- ja ammattilehdissé tai hankintayksikon verkkosivuilla ennen kuin
ilmoitus on julkaistu HILMA-kanavassa.
» HILMAssa taas tietoja ei saa julkaista ennen kuin ne on julkaistu Euroopan unionin virallisessa lehdessa.

= HILMAssa ilmoitus voidaan julkaista ennen julkaisua Euroopan unionin virallisessa lehdessé,
jos hankintayksikolle ei ole ilmoitettu julkaisemisesta 48 tunnin kuluessa ilmoituksen

vastaanottamista koskevasta vahvistuksesta.

» HILMAssa ilmoitukset julkaistaan, mikali HILMA-kanavan yll&pito ei olisi saanut ilmoitusta julkaisusta 48 tunnin kuluessa
ilmoituksen vastaanottamista koskevasta vahvistuksesta.

» Hankintayksikko voi ilmoittaa hankinnasta muualla heti HILMA-ilmoituksen julkaisun jalkeen.
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Maaraajat

Ei ennakkoilmoitusta Ennakkoilmoitus julkaistu
Menettelytapa Ilmoitus Ilmoitus ja Ilmoitus Ilmoitus ja
tehty tarjouskirjat tehty tarjouskirjat
sihkéisesti siihkoisesti siihkdisesti sihkoisesti
Avoin menettely (tavarat, palvelut, rakennusurakat)
Tarjousaika 35 pv* 30 pv* 15 pv* 15 pv*
Rajoitettu menettely, neuvottelumenettely ja kilpailullinen neuvottelumenettely, innovaatiokumppanuus, dynaaminen
hankintajirjestelmi
Osallistumishakemuksen jattaminen rajoitetussa ja
neuvottelumenettelyissi seki
innovaatiokumppanuudessa ja dynaamisessa
hankintajérjestelmissi 30 pv* 30 pv* 30 pv* 30 pv*
Tarjousaika rajoitetussa menettelyssi 30 pv** 25 pvH* 10 pv** 10 pv**
Tarjousaika neuvottelumenettelyssi ja
innovaatiokumppanuudessa seké dynaamisessa
hankintajirjestelmissi 30 pv** 25 put* 10 pv** 10 pv**

Nopeutettu avoin, rajoitettu tai neuvottelumenettely

Osallistumishakemuksen jittiminen 15 pv* 15 pv* 15 pv* 15 pv*
Tarjousaika rajoitetussa menettelyssi 10 pv** 10 pv** 10 pv** 10 pv**
Tarjousaika avoimessa menettelyssa 15 pvi* 15 pv** 10 pv** 10 pv**

Ennakko- ja jilki-ilmoitus

Ennakkoilmoitus : Vihintién 35 piivii ja enintdén 12 kuukautta ennen hankintailmoituksen lihettimista

Jalki-ilmoitus: 30 pdivin kuluessa hankintasopimuksen tekemisestd

* Hankintailmoituksen ldhettamispaivaa seuraavasta pdivdsta

@ Tarjouspyynnon lahettamispaivasta
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Maaraaikojen pidentaminen

- Saadetyt vahimmaismaaraajat asettavat ehdottoman minimin
» Suurissa ja monimutkaisissa hankinnoissa maaraajat eivat ole riittavan pitkia
» Maaraaikojen oltava pidempia, jos hankinta edellyttaa tutustumista

Hankintayksikon tulee pidentaa tarjousten jattamisen maaraaikoja sellaisiksi,
etta kaikki toimittajat saavat kaikki tarjouksen laatimiseksi tarvittavat tiedot,

jos:
1. hankintayksikko ei toimita toimittajalle sen pyytamia lisatietoja viimeistadan kuusi paivaa
tai nopeutetussa menettelyssa viimeistaan nelja paivaa ennen tarjousten
vastaanottamiselle asetetun maardajan paattymista;
2. tarjouspyyntoon tai muihin hankinta-asiakirjoihin tehdaan merkittavia muutoksia.
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Maaraaikojen laskeminen

- Maaraajat lasketaan osallistumishakemusten ja avoimessa menettelyssa
tarjousten osalta siita paivasta, jona hankintailmoitus on lahetetty

julkaistavaksi Hilmassa

» Rajoitetussa menettelyssa, neuvottelumenettelyssa, dynaamisessa
hankintajarjestelméasséa ja innovaatiokumppanuudessa tarjousten jattamisen
maaraaika lasketaan paivasta, jona tarjoajia on kutsuttu jattaméaan tarjoukset.

- Paivaa, josta laskien maaraaika lasketaan, ei lasketa maaraaikaan
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Sopimus rajoitetun menettelyn tarjousajasta

- Hankintayksikko (pl. valtion keskushallintoviranomaiset) ja
ehdokkaat voivat rajoitetussa menettelyssa sopia tarjousten
vastaanottamisen maaraajan pituuden.

» Jos tarjousten vastaanottamisen maaraajasta ei paasta sopimukseen,
maaraajan on oltava vahintaan 10 paivaa siita paivasta, jona ehdokkaille
lahetettiin kutsu toimittaa tarjoukset.
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Sahkoinen tietojenvaihto
hankintamenettelyssa

< Hankintamenettelyyn liittyva tietojenvaihto on toimitettava
paasaantoisesti sdhkoista muotoa kayttaen

» EI velvoita hankintayksikoita kasittelemaan tai arvioimaan tarjouksia tai
osallistumishakemuksia sahkoisesti tai automaattisesti.

» EI edellyta sahkoista tietojenvaihtoa tai sahkaoisia valineita
hankintasopimuksen tekemisen jalkeisissa vaiheissa
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Muun kuin sahkoOisen muodon kayttaminen
tietojenvaihdossa

Hankintamenettelyyn liittyva tietojenvaihto voidaan kayda muussa kuin sahkdisessa muodossa 62
8:ssa tyhjentavasti listatuissa tilanteissa

1)
2)
3)
4)
5)
6)

hankinnan erityisluonteen vuoksi sahkoisten viestintamuotojen kaytto edellyttaa erikoisvalineita, -laitteita tai
tiedostomuotoja, joita ei ole yleisesti saatavilla tai joita yleisesti saatavilla olevat sovellukset eivat tue;
tarjousten tekemisessa kaytetty sovellus kayttaa tiedostomuotoja, joita ei voida kasitella millaan muulla
avoimella tai yleisesti saatavilla olevalla sovelluksella tai jota tarjoaja ei voi sovellusten lisensointiin liittyvista
syista antaa hankintayksikon saataville latausta tai etakayttéa varten;

sahkdisen viestintdimuodon kaytto edellyttda erikoislaitteita, joita ei ole yleisesti hankintayksikon saatavilla;
hankintailmoituksessa tai tarjouspyynnossa vaaditaan toimittamaan fyysinen malli tai pienoismalli, jota ei
voida toimittaa sahkoisesti;

muiden kuin sahkdisten viestintamuotojen kayttd on tarpeen sahkoisten viestinta- muotojen turvallisuuden
loukkauksen vuoksi;

muiden kuin sahkoisten viestintamuotojen kaytto on tarpeen hankintamenettelyssa kasiteltavien tietojen
erityisen arkaluonteisuuden suojaamiseksi, eika suojaamista voida riittavalla tavalla varmistaa kayttamalla
sahkaisia valineita ja laitteita, jotka ovat toimittajien yleisesti saatavilla tai jotka voidaan saattaa naiden
saataville 63 8:ssa tarkoitetulla tavalla.

Jos tietojenvaihto kaydaan muutoin kuin sahkoisesti, on hankintayksikon perusteltava tama
hankintap&atoksessa tai hankintamenettelya koskevassa erillisessa kertomuksessa.
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Siirtymaaika

- Hankintalain tietojenvaihtoa koskevia 8 luvun saanndksia
sovelletaan;
» Yhteishankintayksikoihin 18 paivasta huhtikuuta 2017
» Hankintayksikoihin 18 paivasta lokakuuta 2018

= Siirtymaaika ei koske hankintalain 8 luvun ulkopuolista
sahkoisyyden vaatimusta
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